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微信扫码验证发票操作说明 

一、登录“网上财务平台”中的“网上报账系统”，填写

日常报销或差旅费报销等单据后，进入“支付方式”页面，

点击“发票录入（验证模式）”图标可进行发票验证。 

 

 

系统可查验最近 1年内增值税发票管理新系统开具的发

票,当日开具发票最快可于次日进行查验,每份发票每天最

多可查验 5次。 

二、进入验证页面，按以下程序操作： 

 
 

 

① ② 

③ 

④ 
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1.点击“开启小程序模式”； 

2.打开微信中的扫一扫，扫描小程序二维码，开启“神

州浩天”小程序（如果已打开，请忽略此步骤）； 

3.点击手机上小程序中的“扫一扫”，扫描电脑界面的报

销单信息； 

4.点击手机上小程序中的“扫一扫”，扫描发票二维码。

（如果需添加多张发票，请不要关闭小程序，继续扫描发票

二维码进行验证。） 

 

 

此时发票信息已关联到该份预约单据中，根据图片提示

录入验证码，点击“查验”即可。已报销过的发票将出现如

下提示，不可重复报销。 
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如果没有携带手机，可以沿用原查验方式，手工录入“发

票代码”、“发票号码”、“开票日期”等发票要素并查验保存。 

 

财务处 

2018-10-23 

 


