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智慧网查系统操作流程 

 

为向广大师生提供更加高效、便捷的财务信息查询服务，

财务处将“财务查询系统”进行改版升级，全新的“智慧网查

系统”现已上线网上财务平台，具体操作流程如下。 

一、  登录 

登陆“网上财务平台”， 点击“智慧网查系统” 进入，系统页

面左侧包含五个主菜单，分别为“账务总览”、“账务信息”、“工资信

息”、“来款信息”以及“报销款信息”，点击即可进入相应菜单查询

财务信息。 
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二、  账务总览 

可查看项目借款、来款、收支、科目汇总、额度、决算汇总、预

算执行、冻结、转账、发放明细、实时余额等信息，点击相应按钮进

入查询。 

 

 

1. 借款查询 

点击【借款】按钮可查询项目借款明细账，查看项目未还清借款

情况。 

2.来款查询 

点击【来款】按钮可查询项目来款明细账，查看项目到款金额及

已认领金额。 

3.收支查询 

点击【收支】按钮可查询某一时间段该项目的收入支出明细账，

可通过 Excel 导出收支明细账，同时可查看单笔凭证信息、凭证影像

化、账务回单及银行回单。 
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4.科目汇总表查询 

点击【科目汇总】按钮可查询项目的费用支出情况，根据科目汇

总费用支出金额。 

 

5. 额度查询 

点击【额度】按钮可查询项目目前可用额度，了解项目额度控制

情况，如横向课题人工费额度。 

6.项目决算汇总 

点击【决算汇总】按钮可查询项目决算报表，选择查询项目及查

询日期，根据项目类别选择对应决算模版，生成决算报表并下载，也

可查看对应决算明细。 

7.预算执行查询 

点击【预算执行】按钮可查询项目额度预算额度、支出、结余和

执行比例情况。 

8. 冻结查询 

点击【冻结】按钮可查询项目冻结情况，主要是大型仪器设备使
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用费结算单、预借票据冻结。 

9.转账查询 

点击【转账】按钮可查询项目校内转账情况。 

10. 发放明细查询 

点击【发放明细】按钮可查询项目校内人员、校外人员、学生薪

酬劳务发放明细，支持按照人员类别、姓名检索，在项目结题时可根

据要求导出、打印带水印的账表。 

 

11.费用支出 

点击【费用支出】按钮可查询项目支出按照经济分类科目的分类

汇总情况。 

12.实时余额 

点击【实时余额】按钮可查询项目实时余额、冻结金额、网上报

账系统已提交未制单金额、薪酬发放系统已提交未制单金额、当前可

用余额。 

13. 个人项目可视化分析 

点击右上角【个人项目可视化分析】按钮，将以统计图表形式呈

现项目收支、执行率、借款账龄等情况，点击图表可查看对应账务，
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在检索框选择后可针对单一项目分析。 

 

14.功能参数设置 

点击右上角【个性化设置】按钮，可打开功能参数设置页面，可

设置是否显示余额为零的项目、账务首页项目信息是否智能排序、金

额单位、页面布局、报表类型、工资显示模式、档案轮播模式等。因

余额为零项目较多，系统默认不显示，如需查看，可在此页面设置。 

   

 

三、  账务信息 

可查看个人往来款、个人借开发票、项目决算汇总及凭证影像化
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下载，点击相应按钮进入查询。 

 

1.个人往来款及借开发票 

点击【个人往来款】按钮可查询个人借款、还款明细；点击【个

人借开发票查询】按钮可查询个人借开发票情况。 

2.项目决算汇总 

点击【决算汇总】按钮可查询项目决算报表，选择查询项目及查

询日期，根据项目类别选择对应决算模版，生成决算报表并下载，也

可查看对应决算明细。 

 

3. 凭证影像化下载 

点击【凭证影像化下载】按钮，项目负责人可根据项目、日期按
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需选择，批量下载凭证影像，具体操作流程如下： 

第一步：点击（凭证影像化预下载）按钮，选择部门项目，选择

所需影像资料区间； 

 

第二步：等待系统缓存，下载高峰期需要耐心等待，可点击上方

（状态刷新）按钮，看下载状况； 

 

第三步：点击查看按钮，进行下载查看。 

 

四、  工资信息 

可查看工薪汇总、税后收入统计表以及个人所得税，点击相应按

钮进入查询。 



 8 / 9 

 

 

1.工薪汇总 

点击【工薪汇总】按钮可查询薪资明细、其他收入明细和年终奖

明细，并可以按照不同方式显示。 

 

2.收入统计表（税后） 

点击【收入统计表（税后）】按钮可按年度查询个人税后收入情

况。 
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3.个人所得税 

点击【个人所得税】按钮可查询个人缴纳所得税情况，包括工薪

收入、工薪税、其他工薪收入、其他工薪税，税收减免项等。 

五、  来款信息 

点击【来款信息】按钮可以进行来款查询，支持根据时间、金额、

来款单位等信息进行模糊查询。 

 

六、  报销款信息 

可查看对公、对私报销款情况，在账务处理 3日后即可点击【银

行回单】按钮查看并下载电子回单。 

 


