附件3
XX单位往来账款清理工作报告
一、单位往来账款总体清理情况

（一）债权清理情况

1.应收账款：截止2018年12月31日XXX元，截止2019年X月X日,已报销或还款XXX元，实际账面数为XXX元；
2.预付账款：截止2018年12月31日XXX元，截止2019年X月X日,已报销或还款XXX元，实际账面数为XXX元；
3.其他应收款：截止2019年X月X日, 截止2019年X月X日,已报销或还款XXX元，实际账面数为XXX元。
（二）债务清理情况

1.应付账款：截止2018年12月31日XXX元，截止2019年X月X日,已支付XXX元，实际账面数为XXX元；
2.预收账款：截止2018年12月31日XXX元，截止2019年X月X日,已入账XXX元，实际账面数为XXX元；
3.其他应付款：截止2019年X月X日,已支付XXX元，实际账面数为XXX元。
二、无法按期清理的原因及处理方案
按未清理明细逐项说明，同时提供相关证明材料，提出处理方案，并明确预计清理时间及后续跟踪责任人。
三、其他破产、死亡等无法清理的特殊情况说明
按未清理明细逐项说明，同时提供相关证明材料。
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